PUBLICADA NO DOE DE 09.05.18

Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Secretaria de Estado do Planejamento, Orgcamento e
Gestao (Seplag)

Instrugdo n° 01/2018

Considerando que a Constituicdo Federal dispde no art. 216, § 2° caber a administracdo puablica a gestdo da
documentacgdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

Considerando que a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, estabelece a politica nacional de arquivos publicos e
privados, determina ser dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegcdo especial a documentos de arquivos como
instrumento de apoio a administracéo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagéo;

Considerando que a Lei Federal n° 10.753, de 30 de outubro de 2003, instituiu a Politica Nacional do Livro, dispde no
art. 18, estabelecer “o livro no ¢ considerado material permanente nas bibliotecas ptiblicas”;

Considerando que a Lei Federal n°12. 527, de 18 de novembro de 2011, regula 0 acesso e assegura a gestdo transparente
da informagéo;

Considerando que a Lei Estadual n® 2.202, de 20 de dezembro de 1978, institui o Sistema Estadual de Arquivo e a
constitui¢do das unidades organizacionais incumbidas das atividades de arquivo na Administracdo Publica;

Considerando que as Portarias n° 6.034, de 19 de dezembro de 2017 e n° 1.656, de 19 de margo de 2018, institui e
nomeia a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Secretaria de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo,
respectivamente;

Considerando que a Secretaria de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo dispde de um Acervo Documental e
Bibliografico oriundos do Conselho de Desenvolvimento Econdmico de Sergipe (CONDESE), do Instituto de Economia e Pesquisa
(INEP), do Instituto de Estudos Econdmicos e Sociais Aplicados (IESAP), da Fundagdo Estadual de Planejamento, Pesquisa e
Estatistica (FUNDEPLAN) e de Secretarias de Planejamento;

Considerando que o Acervo Documental e Bibliografico da Seplag obedece a Classificagdo Decimal de Dewey;

Considerando que a Administracdo Publica Estadual ndo dispde de Plano de Classificagdo e de Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivos;

Considerando que o desfazimento de livros do Acervo requer uma selegdo prévia das obras,
Resolve:

I. Autorizar a avaliagdo, o desfazimento de obras do Acervo Documental e Bibliografico da Secretaria de Estado do
Planejamento, Orcamento e Gestéo, usando a Classificacdo de documentos do Conselho Nacional de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade Anexa.

1. S&o critérios de avaliacdo para o desfazimento das obras:
1.Tematico

a. Obras que ndo se enquadram nas areas de interesse da Secretaria de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo e
das instituicGes precursoras do planejamento de Sergipe:

b. Documentos administrativos especificos de drgaos e entidades alheias ao Estado de Sergipe.
c. Leis que ja possuem atualizagfes ou estdo registradas em outros suportes.

2. Qualitativos

a. Livros didaticos.

b. Obras obsoletas, com edi¢des mais atualizadas.

c. Obras que abordam assuntos sem relevante valor histérico, politico ou cultural para Sergipe.

d. Obras sem identificacdo de responsabilidade e sem citacdo das fontes de pesquisa.



e. Bibliografias desatualizadas.
f.  PublicagGes governamentais, de outros Estados, sem valor historico e sem recursos para estudos comparativos.
3. Aspectos Fisicos

a. “Folders” institucionais, incluindo os da Seplag, quando o contetdo for considerado irrelevante.

b. Materiais danificados ou desgastados pelo uso, pela a¢do do tempo ou de agentes bioldgicos (cupins, tragas), sem
relevante valor histérico, politico ou cultural para Sergipe e nao recuperaveis através de reencadernagdo ou outras técnicas de
preservagdo de documentos.

4. Quantitativos
a. Separatas de periddicos existentes no acervo.

b. Exemplares duplicados, desnecessarios ou excedentes. Nesse caso guarda-se um exemplar de cada edicdo apenas
como valor histérico. Ex: CLT, Estatuto dos Servidores, e outros.

5. Especificos
a. Estudos preliminares ou de carater provisorio, sem valor histérico, quando ja existir no acervo a obra definitiva.

b. Obras nunca consultadas e enquadradas em algum dos critérios citados anteriormente, bem como discursos oficiais de
autoridades que ndo tenham valor histérico.

I1l. Para o desfazimento de obras do Acervo Documental e Bibliografico da Secretaria de Estado do Planejamento,
Orcamento e Gestdo devera cumprir todos os procedimentos para eliminacdo de documentos contidos na Resolucdo N° 40, do
Conselho Nacional de Arquivo, de 9 de dezembro de 2014.

IV. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

V. Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Aracaju, 07 de maio de 2018

Eliana Gomes de Miranda Musse
Presidente

Edna da Conceigdo Costa
Membro do Arquivo Pablico do Estado de Sergipe



ANEXO 1 da INTRUCAO N°01/2018 Comissao Permanente de Avaliagio de Documentos da SEPLAG

PRAZO DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL

Céd. FUNGAO/ATIVIDADE/DOCUMENTOS FASE FASE GUARDA OBSERVAGCAO
ELIMINAGAO

CORRENTE [INTERMEDIARIA PERMANENTE

000 GESTAO INSTITUCIONAL

010-ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)

010.01. Apoio & administrac&o pUblica (SUBFUNCAO)

010.02. Ordenamento juridico (SUBFUNCAQ)

010.02.01. Elaboragdo de Atos Normativos (ATIVIDADE)

010.03.Planejamento das acdes de governo e controle dos servicos (SUBFUNCAQ)

010.03.01. Formulag&o de diretrizes e metas de ac¢des (ATIVIDADE)

010.03.01.01.Plano, Programa ou Projeto

Vigénci 5 v
(DOCUMENTOS) igéncia

012.COMUNICACAO INSTITUCIONAL (FUNCAO)

012.01.Assessoria de Imprensa (SUBFUNCAQ)

012.01.01. Compilagéo de Noticias sobre a Administragdo Estadual (ATIVIDADE)

012.01.01. 01. Clipping (DOCUMENTO) [ vigencia | [ v |

012.01.02. Divulgacdo das acdes do Governo (ATIVIDADE)

012.01.02.01.Publicagdo de matérias no Diario Oficial
(DOCUMENTO)

012.01. 02.02 Publicagdo de matérias em outros periddicos

v
(DOCUMENTO) > 8

012.01.02.03. Artigo, nota e noticias (DOCUMENTOS) 1 v

020.GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)

030. GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)

040. GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS (FUNCAQ)

040.01.Controle de bens patrimoniais (SUBFUNCAQ)

050. GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)

050.01 Planejamento orcamentario (SUBFUNCAQ)

050.01.01. Fixacdo de diretrizes da politica orcamentaria e financeira (ATIVIDADE)

050.01.01.01. Lei de diretrizes orgamentarias

2 2 v
(DOCUMENTO)

050.01.01.02. Lei do Plano Plurianual (DOCUMENTO) 4 4 v

050.01.01.03. Lei Orcamentaria Anual (DOCUMENTO) 2 2 v

050.02 Execugio orcamentaria e financeira (SUBFUNCAQ)

060. GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES (FUNCAO

060.01. Produgéo Editorial (SUBFUNCAO)

060.01.01. Produgéo de Boletim, Anuério, Radar, Nota Técnica e outros (ATIVIDADE)

060.01.01.01. Publicacéo de Boletim, Anuério, Radar, Nota

- 5 8 v
Técnica e outros (DOCUMENTO)

060.02. Documentagéo Bibliogréfica, incluindo livros, periédicos, folhetos e outros (SUBFUNCAQ)

060.02. 01. Aquisicdo de Documentacdo Bibliogréfica (ATIVIDADE)

060.02.01.01. Compra de Documentacdo bibliografica

5 8 v
(DOCUMENTO)

060.02.01.02.Aquisicdo de documentagdo bibliografica por
doagdo (DOCUMENTO)

060.02.01.03.Aquisicdo de documentagdo bibliogréafica por|
permuta (DOCUMENTO)

070. COMUNICAGAO (FUNGCAO

070. Comunicacéo Administrativa (SUBFUNCAQ)

080. Vago

090. OUTROS

100 [DESENVOLVIMENTO MUNICIPAL E POLITICAS URBANAS E RURAIS

200 [DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL

300 |ASSISTENCIA SOCIAL E SAUDE

400 |TRANSPORTES E OBRAS PUBLICAS

500 |GESTAO TRIBUTARIA

600 |[EDUCAGAO, ESPORTES E CULTURA

700 |CIENCIA, TECNOLOGIA E MEIO AMBIENTE

800 |SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL

900 |GESTAO E PRESERVAGCAO DE ARQUIVOS, BIBLIOTECAS E MUSEUS. GOVERNANCA ELETRONICA




